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Lịch tuần thứ 31
Từ ngày 03/8/2015 đến ngày 09/8/2015
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

03
	· Tổ công tác Đảm bảo chất lượng làm việc với Phòng Tổ chức – Hành chính.

Thời gian: 8h00
Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.
Thành phần: Theo Quyết định.

· Họp HĐ thi chuẩn đầu ra năng lực ngoại ngữ năm 2015.

Thời gian: 9h00.
Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Theo Quyết định; mời đại diện Phòng Thanh tra – Pháp chế tham dự.
· Đoàn kiểm kê tài sản năm 2015 làm việc với Trung tâm CN Thông tin.

Thời gian: 9h00
Địa điểm: Trung tâm CN Thông tin.
Thành phần: Theo Quyết định.
	· Họp liên tịch Đảng uỷ - BGH.

Thời gian: 14h00.
Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.

· Tổ công tác Đảm bảo chất lượng làm việc với Phòng Thanh tra – Pháp chế.

Thời gian: 14h00
Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: Theo Quyết định.

· Tổ công tác Đảm bảo chất lượng làm việc với Ban Thanh tra nhân dân.

Thời gian: 15h30
Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: Theo Quyết định.

· Họp Ban quản lý dự án KOIKA.

Thời gian: 16h30
Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Thường trực Ban và Kế toán.

	Thứ Ba

04
	· Khoa Sau đại học tổ chức Hội thảo “Đào tạo sau đại học tại Viện Đại học Mở Hà Nội trong giai đoạn mới”
Thời gian: Ngày 04,05/8/2015.
Địa điểm: Tản Đà, Ba Vì, Hà Nội.
Thành phần: Theo giấy mời.

(Lưu ý: 8h00 xe đón đoàn xuất phát tại cơ sở 1, Viện Đại học Mở Hà Nội).
· Khai mạc huấn luyện lực lượng Tự vệ năm 2015.

Thời gian: 8h30.
Địa điểm: Phòng Hội thảo.
Thành phần: BCH Quân sự Viện, Đại diện Đảng uỷ-BGH và triệu tập toàn bộ Trung đội tự vệ.
(Trung đội Tự vệ mặc trang phục theo quy định).

· Tổ công tác Đảm bảo chất lượng làm việc với Phòng NCKH & HTQT.

Thời gian: 8h30
Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.
Thành phần: Theo Quyết định.
· Đoàn kiểm kê tài sản năm 2015 làm việc với Phòng Thanh tra – Pháp chế.

Thời gian: 9h00
Địa điểm: Phòng Thanh tra – Pháp chế.
Thành phần: Theo Quyết định.
· Tổ công tác Đảm bảo chất lượng làm việc với Trung tâm tư vấn pháp luật.

Thời gian: 10h00
Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.
Thành phần: Theo Quyết định.
	· Tổ công tác Đảm bảo chất lượng làm việc với Phòng Kế hoạch – Tài chính.

Thời gian: 14h00
Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.
Thành phần: Theo Quyết định.


	Thứ Tư
05
	· Tổ công tác Đảm bảo chất lượng làm việc với Phòng Khảo thí & ĐBCL.

Thời gian: 8h30
Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.
Thành phần: Theo Quyết định.
· Đoàn kiểm kê tài sản năm 2015 làm việc với Phòng Khảo thí & ĐBCL.

Thời gian: 9h00
Địa điểm: Phòng Khảo thí & ĐBCL.
Thành phần: Theo Quyết định. 
· Làm việc với Báo Quân đội nhân dân.

Thời gian: 9h30.

(xe đón đoàn xuất phát tại Viện Đại học Mở Hà Nội).
Địa điểm: Báo Quân đội nhân dân.
Thành phần: PVT. Nguyễn Mai Hương, Ông Nguyễn Minh Đức, Ông Trần Hữu Tráng, Ông Nguyễn Anh Tuấn, Phùng Khắc Dũng và Bà Lê Thị Ngọc Trâm.
	· Tổ công tác Đảm bảo chất lượng làm việc với Trung tâm TT Thư viện.

Thời gian: 14h00
Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.
Thành phần: Theo Quyết định.


	Thứ Năm

06
	· Họp giao ban tháng 8 năm 2015.

Thời gian: 8h30.
Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Đảng uỷ, BGH; Trưởng (Phụ trách) các đơn vị, Bí thư các chi bộ và CT CĐ; Mời BT Đoàn TN tham dự.
· Tổ công tác Đảm bảo chất lượng làm việc với Phòng Công tác CT & SV.

Thời gian: 8h30
Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.
Thành phần: Theo Quyết định.

· Đoàn kiểm kê tài sản năm 2015 làm việc với Phòng Công tác CT&SV và Văn phòng Đoàn TN.

Thời gian: 9h00.
Địa điểm: Phòng Công tác CT & SV và VP Đoàn TN.
Thành phần: Theo Quyết định.
	· Tổ công tác Đảm bảo chất lượng làm việc với Văn phòng Đảng uỷ.

Thời gian: 14h00
Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.
Thành phần: Theo Quyết định.

· Nghiệm thu HLĐT “Quản trị dịch vụ nhà hàng, thực phẩm và đồ uống; Nghiệp vụ khách sạn; Tâm lý học đại cương”
Thời gian: 15h00
Chủ tịch HĐ: TS. Lê Văn Thanh
Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.
· Tổ công tác Đảm bảo chất lượng làm việc với Văn phòng Công đoàn.

Thời gian: 15h30
Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.
Thành phần: Theo Quyết định.

	Thứ Sáu

07
	· Khoa Luật tổ chức Hội thảo “Pháp luật Tố tụng trong bối cảnh toàn cầu hoá”
Thời gian: 8h00.
Địa điểm: Phòng họp số 1,tầng 12, Nhà khách Quốc hội

(Số 2, Hoàng Cầu, Đống Đa, Hà Nội).
Thành phần: Theo giấy mời.

· Tổ công tác Đảm bảo chất lượng làm việc với Văn phòng Đoàn TN, Hội SV.

Thời gian: 8h30
Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.
Thành phần: Theo Quyết định.

· Đoàn kiểm kê tài sản năm 2015 làm việc với Trung tâm Thông tin Thư viện và Trung tâm Elearning.

Thời gian: 9h00
Địa điểm: Trung tâm: Thông tin Thư viện và Elearning.
Thành phần: Theo Quyết định.
· Tổ công tác Đảm bảo chất lượng làm việc với Văn phòng.

Thời gian: 10h00
Địa điểm: Văn phòng Đảng uỷ.
Thành phần: Theo Quyết định.
	· Nghiệm thu cấp cơ sở đề tài NCKH cấp nhà nước “Nghiên cứu công nghệ sản xuất  gelatinase tái tổ hợp và ứng dụng trong công nghệ thực phẩm, mỹ phẩm”
Thời gian: 14h00
Địa điểm: Phòng truyền thống.

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.


	Thứ bảy

08
	· Hội thảo về đào tạo Từ xa trực tuyến tại TT GDTX Đồng Nai.

Thành phần: Theo Quyết định.
	

	Chủ Nhật

09
	· Thi Chuẩn đầu ra năng lực Ngoại ngữ đợt 2 năm 2015.


	


Ghi chú:

- Đề nghị các đơn vị nộp bảng chấm công tháng 7/2015 về Phòng Kế hoạch – Tài chính.

- Đoàn cán bộ Viện Đại học Mở Hà Nội (thành phần theo danh sách) tham gia khoá bồi dưỡng GV huấn luyện tiếng Anh cốt cán Quốc gia từ ngày 27/7/2015 đến hết ngày 08/8/2015 tại Đại học Hà Nội. 

- Đề nghị các đơn vị gửi Biên bản kiểm kê tài sản của đơn vị mình (theo mẫu) cho Ban thư ký (đ/c Phạm Hải Yến email: phy2414@gmail.com và đ/c Lê Thị Phương email: thuphuongkhtc.dhm@gmail.com) trước ngày kiểm kê.

- Đoàn dự án KOICA làm việc từ ngày 15/7/2015 đến ngày 08/8/2015. 

- Đề nghị các Chủ nhiệm đề tài NCKH cấp Viện đã được phê duyệt năm 2015 tới Phòng NCKH & HTQT (B2.3) lấy Hợp đồng và Thuyết minh đề tài NCKH về để triển khai theo kế hoạch.
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